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ПОЛОЖЕНИЕ 

о пропускном и внутриобъектовом режимах в Государственном бюджетном 

общеобразовательном учреждении средней общеобразовательной школы Nº 324 

Курортного района Санкт-Петербурга, обеспечение которых осуществляется 

(Общество с ограниченной ответственностью «Охранная организация «Кустод - К» 

(ООО «ОО «Кустод - К»)) (согласно ГОСТ Р 58485-2024.) (с изменениями на 

25.08.2025г., Приказ № 171 от 25.08.2025)  

 

1 Общие положения 

 

1.1. Положение разработано на основании Федерального закона от 29.12.2012 N 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации», Федерального закона от 06.03.2006 N 35-Ф3 (ред. от 

26.05.2021 N 155-Ф3) «О противодействии терроризму», в соответствии с требованиями, 

изложенными в нормативных документах по вопросам обеспечения комплексной 

безопасности образовательных организаций, и устанавливает порядок допуска учащихся,  

сотрудников образовательной организации, посетителей на его территорию и в здания. 

 

1.2. Пропускной режим устанавливается в целях обеспечения прохода (выхода) учащихся, 

сотрудников и посетителей в здание образовательной организации, въезда (выезда) 

транспортных средств на территорию образовательной организации, вноса (выноса) 

материальных ценностей, исключающих несанкционированное проникновение граждан, 

транспортных средств и посторонних предметов на территорию и в здание образовательной 

организации. 

 

1.3. Внутриобъектовый режим устанавливается в целях обеспечения мероприятий и правил, 

выполняемых лицами, находящимися на территории и в здании образовательной 

организации, в соответствии с требованиями внутреннего распорядка и пожарной 

безопасности. 

 

1.4. Организация и контроль за соблюдением пропускного режима возлагается на 

должностное лицо образовательной организации, на которое в соответствии с приказом 

руководителя образовательной организации возложена ответственность за безопасность, а 

его непосредственное выполнение - на охранников охранной организации (работников по 



обеспечению охраны образовательных организаций), осуществляющих охранные функции 

на объекте, ГБОУ СОШ Nº324 Курортного района Санкт-Петербурга. 

 

1.5. При необходимости в целях организации и контроля за соблюдением пропускного и 

внутриобъектового режимов, а также учебно-воспитательного процесса и внутреннего 

распорядка дня из числа заместителей руководителя образовательной организации и 

сотрудников назначается дежурный администратор в соответствии с графиком. 

 

1.6. Требования настоящего положения распространяются в полном объеме на 

руководителей и сотрудников образовательной организации, и доводится до них под 

роспись, а на учащихся распространяются в части их касающейся. 

 

1.7. Стационарные посты охраны (рабочие места охранника) оборудуются около главного 

входа в образовательную организацию и оснащаются пакетом документов по организации 

пропускного и внутриобъектового режимов, в том числе, индикаторами технических средств 

охраны и постовой документацией. 

 

1.8. Входные двери, запасные выходы оборудуются прочными запорами (замками) и (или) 

электромагнитными замками с обеспечением поступления тревожного сигнала об 

несанкционированном открытии на стационарный пост охраны. Запасные выходы 

открываются с разрешения руководителя образовательной организации, лица, на которое в 

соответствии с приказом образовательной организации возложена ответственность за 

безопасность, а в их отсутствие - с разрешения дежурного администратора. 

 

1.9. Эвакуационные выходы оборудованы легко открываемыми изнутри прочными 

устройствами, обеспечивающими легкость открывание дверей и (или) дистанционного 

открывания запоров дверей эвакуационных выходов. 

 

1.10. Все ремонтные работы или реконструкции действующих помещений образовательной 

организации согласовываются с лицом, на которое в соответствии с приказом 

образовательной организации возложена ответственность за безопасность, с 

обязательным информированием руководства охранной организации. 

 

2. Порядок пропуска (прохода) в здания и на территорию учащихся,  сотрудников и 

иных посетителей 

 

 2.1.Проход в здание образовательной организации и выход из нее осуществляется только 

через стационарный пост охраны. 

 

 2.2. Учащиеся допускаются в здание образовательной организации в установленное 

распорядком время по спискам классов (групп).  Учащиеся, прибывшие вне установленного 

времени, допускаются в образовательную организацию с разрешения руководителя 

образовательной организации либо дежурного администратора. 

 

2.3. Массовый пропуск учащихся в здание образовательной организации осуществляется до 

начала занятий, после их окончания или на переменах. В период проведения занятий 

учащиеся допускаются в образовательную организацию и выходят с разрешения лица, на 

которое в соответствии с  приказом образовательной организации возложена 

ответственность за безопасность, или дежурного администратора. 

 

 2.4. Сотрудники образовательной организации допускаются в здание по пропускам либо по 

спискам, заверенным подписью руководителя и печатью образовательной организации. 

 

2.5. В нерабочее время, праздничные и выходные дни беспрепятственно допускаются здание 

и на территорию образовательной организации: руководитель образовательной организации, 

лицо, на которое в соответствии с приказом образовательной организации возложена 

ответственность за безопасность, иные сотрудники, имеющие право круглосуточного 

посещения в соответствии с приказом по образовательной организации. Другие сотрудники, 



которым по роду работы необходимо быть в образовательной и организации в нерабочее 

время, праздничные и выходные дни, допускаются на основании списков, заверенных 

руководителем образовательной организации или лицом, на которое в соответствии с 

приказом образовательной организации возложена ответственность за безопасность. 

 

2.6. При проведении родительских собраний, праздничных мероприятий классные  

руководители передают работнику охранной организации  списки посетителей, заверенные 

подписью руководителя и печатью образовательной организации. Посетители из числа 

родителей (законных представителей) учащихся могут быть допущены в образовательную 

организацию при предъявлении пропуска их ребенка, являющегося учащимся 

образовательной организации, и документа, удостоверяющего личность. 

 

2.7. Посетители из числа родителей (законных представителей) учащихся ожидают своих 

детей за пределами здания образовательной организации, на его территории либо в 

специально отведенных для этого местах ожидания. В отдельных случаях они могут 

находиться в здании образовательной организации в отведенном месте, в вестибюле с 

разрешения руководителя образовательной организации или лица, на которое в соответствии 

с приказом образовательной организации возложена ответственность за безопасность, либо 

дежурного администратора. Запрета (ограничений) на посещение родителями (законными 

представителями) обучающихся образовательной организаций не существует. Согласование 

на посещение осуществляется в соответствии с п.2.6 (администрацией ОУ или с классным 

руководителем). При организации посещений устанавливаются пропускной и 

внутриобъектный режимы, позволяющие вести посещений фиксацию лиц, посещающих ОУ. 

 

2.8. Члены кружков и других групп для проведения внеклассных и внеурочных мероприятий 

допускаются в образовательную организацию при предьявлении пропусков в соответствии с 

расписанием занятий или списками, заверенными руководителем образовательной 

организации, лица, на которое в соответствии с приказом образовательной организации 

возложена ответственность за безопасность. 

 

2.9.Посетители, не связанные с образовательным процессом, посещающие образовательную 

организацию по служебной необходимости либо при проведении массовых мероприятий, 

пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего личность, по согласованию 

руководителем образовательной организации либо с лицом, на которое в соответствии с 

приказом образовательной организации возложена ответственность за безопасность. 

 

2.10. Посетители, не желающие проходить регистрацию, или не имеющие документа 

удостоверяющего личность, с мотивированной ссылкой на Положение о пропуском и 

внутриобъектовом режимах, в образовательную организацию не допускаются. При 

необходимости им предоставляется возможность ознакомиться с копией Положения о 

пропускном и внутриобъектовом режимах, находящейся на стационарном посту охраны. 

 

2.11. Документом, удостоверяющим личность, для прохода на территорию образовательной 

организации могут являться: 

• паспорт гражданина Российской Федерации или другого государства (для иностранных 

граждан); 

• заграничный паспорт гражданина Российской Федерации или другого государства (для 

иностранных граждан); 

• военный билет гражданина Российской Федерации; 

• удостоверение личности офицера, прапорщика, мичмана либо военнослужащего 

Вооруженных сил или иных государственных военизированных структур Российской 

Федерации; 

• водительское удостоверение гражданина Российской Федерации. 

 

2.12. Должностные лица органов государственной власти допускаются в образовательную 

организацию на основании служебных документов и (или) удостоверений личности в 

соответствии с требованиями федерального законодательства. 

 



    3. Порядок и правила соблюдения внутриобъектового режима 

 

 

3.1. В соответствии с правилами внутреннего распорядка дня находиться в здании 

образовательной организации разрешено лицам, категория которых определена на 

основании приказов по образовательной организации, отдельных списков или выданных им 

пропусков. 

 

3.2. В целях обеспечения пожарной безопасности обучающиеся, сотрудники, посетители 

обязаны соблюдать требования инструкции о мерах пожарной безопасности в здании 

образовательной организации и на ее территории. 

 

3.3. В помещениях и на территории образовательной организации запрещено: 

нарушать устав при учено-питательного процесса и внутренне о 

распорядка дня образовательной организации: 

 нарушать правила противопожарной безопасности; 

• загромождать территорию, основные и запасные выходы, лестничные площадки, 

подвальные и чердачные помещения строительными и другими материалами, предметами, 

которые затрудняют эвакуацию людей, материальных ценностей и препятствуют 

ликвидации возгораний, а также способствуют закладке взрывных устройств; 

• совершать действия, нарушающие установленные режимы функционирования 

инженерных средств защиты, технических средств охраны (систем охранных 

телевизионных, систем видеонаблюдения, систем контроля и управления доступом, систем 

охранной и тревожной сигнализации, систем связи); 

• находиться в состоянии алкогольного и наркотического опьянения, а также потреблять 

спиртосодержащую продукцию, наркотические и иные психотропные вещества; 

• курить, в том числе электронные сигареты; 

• проносить (ввозить) на территорию образовательной организации предметы, вещества и 

устройства согласно перечню, утвержденному руководителем образовательной организации; 

• выгуливать собак и других опасных животных. 

 

3.4. Все помещения образовательной организации закрепляются за ответственными лицами 

согласно приказу по ОУ. Ответственные лица должны следить за чистотой помещений, 

противопожарной и электробезопасностью, по окончании рабочего дня закрывать окна, 

двери, отключать электроприборы. 

 

3.5. Ключи от всех помещений хранятся на стационарном посту охраны (рабочем месте 

охранника). Ключи от отдельных помещений (кабинетов директора, заместителя директора 

по АХР, инженерно-технических помещений) хранятся на стационарном посту охраны в 

опечатанных шкафчиках. 

 

 

                           4.Порядок допуска на территорию транспортных средств 

 

4.1. Допуск автотранспортных средств на территорию образовательной организации 

осуществляется с разрешения руководителя образовательной организации или лица, на 

которое в соответствии с приказом образовательной организации возложена ответственность 

за безопасность. 

 

4.2. При ввозе автотранспортом на территорию образовательной организации имущества 

(материальных ценностей) охранником образовательной организации (работником по 

обеспечению охраны образовательных организаций) осуществляется осмотр, исключающий 

ввоз запрещенных предметов. 

 

4.3. Транспортные средства централизованных перевозок допускаются на территорию 

образовательной организации на основании списков, заверенных руководителем 

образовательной организации или лицом, на которое в соответствии с приказом 

образовательной организации возложена ответственность за безопасность. 



 

4.4. Движение автотранспорта по территории образовательной организации разрешается со 

скоростью не более 5 км/ч. Парковка автомашин, доставивших материальные ценности или 

продукты, осуществляется у запасного выхода с соблюдением всех мер безопасности и 

правил дорожного движения. 

 

4.5. Пожарные машины, транспортные средства аварийных бригад и экстренной помощи 

допускаются на территорию образовательной организации беспрепятственно. В 

последующем после ликвидации аварии (пожара, оказания медицинской помощи) в Книге 

допуска транспортных средств осуществляется запись о фактическом времени вьезда-выезда 

транспортных средств. 

 

4.6. В последующем, после ликвидации аварии (пожара, оказания медицинской помощи) в 

«Книге допуска автотранспортных средств» осуществляется запись о фактическом времени 

въезда-выезда автотранспорта. 

 

4.7. При допуске на территорию образовательной организации автотранспортных средств 

охранник образовательной организации (работник по обеспечению охраны образовательных 

организаций) предупреждает водителя о соблюдении мер безопасности при движении по 

территории образовательной организации. 

4.8. Запрещено осуществлять парковку личного транспорта на территории образовательной 

организации. 

 

4.9. Во всех случаях, не указанных в данном положении, либо вызывающих вопросы, 

касающихся порядка, допуска на территорию транспортных средств охранники 

образовательной организации (работники по обеспечению охраны образовательных 

организаций) руководствуются указаниями руководителя образовательной организации или 

лица, на которое в соответствии с приказом образовательной организации возложена 

ответственность за безопасность. В этом случае полученные устные указания фиксируются в 

рабочем журнале объекта охраны. 

 

5. Порядок вноса (выноса), ввоза (вывоза) материальных ценностей 

 

5.1. Имущество (материальные ценности) выносятся из здания образовательной организации 

на основании служебной записки, заверенной лицом, на которое в соответствии с приказом 

образовательной организации возложена ответственность за безопасность. 

 

5.2. Крупногабаритные предметы (ящики, коробки, ручная кладь и т.д.), проносятся в здание 

только после проведенного осмотра охранником образовательной организации (работником 

по обеспечению охраны образовательных организаций), исключающего пронос 

запрещенных предметов. 

 

5.3. В случае возникновения подозрений в попытке вноса (выноса) запрещенных предметов, 

а также выноса имущества (материальных ценностей) посетителями, в том числе учащимися, 

с их согласия они могут быть подвергнуты внешнему техническому обследованию с 

применением стационарного или ручного металлодетектора или иных ТСО-индикаторов. 

 

5.4. В случае отказа посетителя от проведения осмотра вносимых (выносимых) предметов 

охранник образовательной организации (работник по обеспечению охраны образовательных 

организаций) вызывает лицо, на которое в соответствии с приказом образовательной 

организации возложена ответственность за безопасность или дежурного администратора и 

действует согласно требованиям своей Должностной инструкции. 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                     Приложение  к  Положению  

                                                                                           о пропускном и внутриобъектовом                                                 

                               режимах 

 

 

ПЕРЕЧЕНЬ 

предметов, веществ и устройств, запрещенных к проносу (провозу) на территорию и в 

здание Государственного бюджетного общеобразовательного учреждения средней 

общеобразовательной школы № 324 Курортного района Санкт-Петербурга, в 

соответствии с п. 6.2 ГОСТ Р 58485-2024. 

 

1. Оружие и предметы конструктивно схожие с оружием: 

 

· Огнестрельное оружие всех видов (пистолеты, винтовки, карабины и т.п.), в том числе в 

разобранном виде или замаскированное под бытовые предметы. 

· Газовое оружие и баллончики (слезоточивого и раздражающего действия). 

· Пневматическое оружие (пистолеты, винтовки с дульной энергией более 3 Дж). 

· Электрошоковые устройства и искровые разрядники (за исключением случаев 

использования сотрудниками охраны, имеющими на то разрешение). 

· Сигнальное, стартовое, строительно-монтажное (строительные пистолеты) оружие. 

· Холодное оружие (кинжалы, финские ножи, кастеты, стилеты, кистени, сюрикены и т.п.). 

· Предметы хозяйственно-бытового назначения, специально приспособленные для 

поражения цели (заточки, самодельные ножи). 

 

2. Взрывчатые вещества и взрывные устройства: 

 

· Промышленные и самодельные взрывчатые вещества (порох, тротил, динамит, аммонал и 

т.п.). 

· Взрывные устройства (гранаты, мины, тротиловые шашки, детонаторы). 

· Пиротехнические изделия (петарды, фейерверки, ракетницы, салюты, дымовые шашки), за 

исключением пиротехники, используемой образовательной организацией официально при 

проведении культурно-массовых мероприятий. 

 

 

 

3. Легковоспламеняющиеся и химически опасные вещества: 

 

· Легковоспламеняющиеся жидкости (бензин, ацетон, керосин, растворители, спирты свыше 

70%). 

· Газы (сжатые и сжиженные) в баллонах (бытовые газовые баллоны, зажигалки с 

несъемным баллоном, газовые картриджи). 

· Сильнодействующие ядовитые вещества (цианиды, ртуть, метанол, хлорсодержащие 

реактивы в больших объемах, кислоты и щелочи в концентрациях выше бытовых). 

· Окислители и органические пероксиды, способные к возгоранию. 

 

4. Наркотические средства, психотропные вещества и их прекурсоры: 

 

· Любые наркотические средства и психотропные вещества (в том числе синтетические), 

независимо от объема (растительного происхождения, порошки, таблетки, марки, жидкости 

для вейпов, содержащие запрещенные вещества). 

· Курительные смеси (спайсы, соли). 

· Медицинские препараты, подлежащие специальному контролю, при отсутствии 

подтверждающих документов от врача. 

 

5. Специальные средства: 

 

· Средства индивидуальной бронезащиты (бронежилеты, каски, щиты) — за исключением 

случаев прибытия на территорию сотрудников правоохранительных органов при 

исполнении. 



· Средства активной обороны (наручники, палки резиновые), если их применение не связано 

с исполнением служебных обязанностей сотрудниками охраны или полиции. 

· Аэрозольные распылители (перцовые баллончики, газовые баллончики). 

 

6. Колюще-режущие и иные предметы, которые могут быть использованы в качестве 

оружия: 

 

· Инструменты, которые могут быть использованы для нападения (топоры, молотки, 

кувалды, большие отвертки, монтировки, ледорубы, цепи, биты, металлические пруты, 

ножницы по металлу). 

· Кухонные, охотничьи, канцелярские ножи с длиной лезвия более 90 мм, а также любые 

ножи, не являющиеся раскладными канцелярскими (макетными), необходимые для учебного 

процесса (использование последних допускается только под надзором учителя на уроках 

технологии). 

· Предметы с выступающими острыми краями, не предназначенные для образовательного 

процесса. 

 

7. Иные вещества, предметы и устройства: 

 

· Спиртные напитки (в том числе пиво, энергетики на спиртовой основе), табачные изделия и 

устройства для потребления никотина (вейпы, электронные сигареты, системы нагревания 

табака, кальяны). 

· Любые предметы, имитирующие оружие (муляжи, макеты ножей, пистолетов), которые 

могут вызвать панику или быть приняты за реальное оружие. 

· Средства сокрытия лица (маски, шлемы, балаклавы), за исключением медицинских масок, а 

также предметов религиозной или национальной одежды, не препятствующих 

идентификации личности. 

· Средства наблюдения и прослушивания специального назначения (скрытые камеры, 

диктофоны в замаскированном корпусе), если их применение не санкционировано 

администрацией в рамках официальных мероприятий. 

· Лазерные указки мощностью более 5 мВт, способные нанести вред зрению. 

 

8. Порядок применения перечня: 

 

1. При обнаружении у посетителя или обучающегося предметов, указанных в настоящем 

перечне, они подлежат задержанию сотрудником охраны (работником школы) с 

последующей передачей правоохранительным органам (родителям для несовершеннолетних 

детей) и составлением акта. 

2. Администрация школы, педагог-психолог и социальный педагог проводят 

профилактическую работу с лицами, нарушившими данный запрет. 

3. Ответственность за попытку проноса запрещенных предметов определяется 

законодательством РФ (вплоть до уголовной) и Уставом школы (дисциплинарные меры 

взыскания). 
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